ROMANIA
JUDETUL VASLUI
COMUNA TODIRESTI

PRIMARIA

Telefon: 0335/.7'1 1'.012 N e-mail: VDrimariatbdirésti2()06@vahoo.com
Nr. 5.063 din 06.09.2023.

ANUNT

Aviénd in vedere prevederile art. 476 alin. (2) lit.,,a” , art. 477 alin.(1) art. 478 si art. 479 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, si in
conformitate cu prevederile art. 21 din Hotardrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completdrile ulterioare, v instiintim cu
privire la organizarea concursului de promovare pentru functia publica de inspector asistent in functia
publica de inspector principal :

1. Identificarea functiei publice pentru care se organizeazi concursul:

- functia publica de executie din cadrul Biroului Financiar Contabil de inspector asistent in functia publica de
executie de inspector principal .

2. Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana;

3. Proba suplimentara: - ;

4. Data si ora desfasurarii probei scrise, 12.10.2023, orele 10,00, in sediul Primariei Comunei Todiresti , judetul
Vaslui ;

5. Conditiile de participare:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplom de licenta sau echivalent;

- vechime in specialitatea studiilor necesard promovarii in grad profesional : 3 ani;

- alte conditii specifice: -

6. Data afisdrii anuntului si perioada depunerii dosarelor:

- data afisarii anuntului: 07.09.2023;

- perioada depunerii dosarelor: in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv 07.09.2023 la
28.09.2023;

7. Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de inscriere la concurs:

Dosarele de inscriere se pot depune personal sau prin mandatar. cu procura speciald autentificatd de notarul
public, la sediul Primariei Comunei Todiresti, din satul Todiresti; comuna Todiresti, judetul Vaslui la Secretarul
general al Comunei Todiresti, telefon 0764608740, adresa de e — mail : primariatodiresti2006@yahoo.com .

Persoand de contact: Vasile fanel AIONESE, Secretarul general al comunei Todiresti, telefon: 0335/711.012 sau
0764/608.740.

8. Bibliografia, tematica, atributiile prevazute in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului
se afigeazd pe pagina de internet a autoritdtii sau institutiei publice organizatoare a concursului, la sectiunea special
creatd In acest scop.

Bibliografia contine, in mod obligatoriu, Constitutia Romaniei, republicata, titlul I si II ale pirtii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si Ordonanta
Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile §i completdrile ulterioare, si Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Anexe:
- tematicad/bibliografie;
- fisa postului;

Primarul Comunei Togireéti, Petrica Simiuc




TEMATICA/BIBLIOGRAFIA

Pentru concursul de promovare in grad profesional din functia de executie inspector asistent in functia
publica de inspector principal in cadrul Biroului financiar contabil din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Todiresti , judetul Vaslui

TEMATICA

a) autorititile administratiei publice locale;

b) Statutul functionarilor publici si evidenta personalului platit din fonduri publice;

¢) raspunderea administrativa;

d) drepturi ce garanteaza principul egalititii intre cetiteni, al excluderii privilegiilor si discriminrii;
¢) egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie;

f) egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;

BIBLIOGRAFIA

1) Constitutia Roméaniei, republicati;

2) titlul I si II ale partii a VI - a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si

completarile ulterioare - integral;

3) Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare,

4) Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice ;

5) Legeanr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscal cu modificarile si completarile ulterioare ;

6) O.Gnr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor cu modificarile si completarile ulterioare ;

7) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare

8) O.G nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificarile si
completarile ulterioare ;

9) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbate , republicata cu completarile si
modificarile ul;terioare .

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicirile,
modificirile si completirile acestora.

Aprob, Primar,

Petrica SIMIUC



'Denumirea autorititii sau institutiei publice pmrob )
UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA — COMUNA TODIRESTI PRIMAR
APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI Petrica SIMIUC
wBlI’OUl Financiar Contabll ;

FISA POSTULUI
Nr. ID post

Informatii generale privind postul
I Denumirea postului: inspector principal
‘ e 2. Nivelul postului: de executie
3. Scopul principal al postului : executare silita
‘Condltn specifice pentru ocuparea postului®)
1. Studii de specialitate?) é
! - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents;
| - vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 6 ani

'2 Perfectiondri (specializari®) -

3 Cunostinte de operalef’programare pe calculator (necesnate si nivel): - avansat

4. Limbi straine %) (necesitate si nivel de cunoastere?): - mediu

5. Abilitati, aptitudini, competente |
adaptablhtate la situatii noi si complexe; ;
- asumarea responsablhta';n fatd de actele proprii, inclusiv fatd de eventualele erori; E

{ - angajare §i perseverentd in actiuni; E

' - capacitate de consiliere argumentata si realista a solutiilor propuse; |

| - spirit de echipa si capacitatea de a lucra independent; J

| - respect fatd de lege si loialitate fata de institutie;

| - discretie si respect fatd de caracterul confidential al informatiilor si datelor cu care vine in

icontact;

i6 Atributii generale ce revin angajatului:

;- elaboreazd rapoartele privind activitatea, stadiul implementirii obiectivelor si intocmeste

'informari la cererea superiorului ierarhic; i

- propune participarea personalului de specialitate la programele de instruire si perfectionare; |

‘- coordoneazd activitatea de intocmirea, monitorizarea, gestionarea, evidenta si arhivarea

dosarelor fiecarui contribuabil;

- are obligatia si participe la cursurile de perfectionare la propunerea conducerii;

- raspunde de calitatea activititilor desfasurate, in limita competentei, misuri de organizare care

sd conducd la imbunatatirea acestor activitati sau, dupa caz, formuleaza propuneri in acest sens;

- colaboreaza cu finantele publice locale , trezoreria alte institutii in domeniul financiar contabil

asigura bune servicii care sa raspunda nevoilor persoanelor contribuabili ;

7. Atributii specifice ce revin functionarului public:

T{- intocmeste raportul anual de activitate;

- verificd si raspunde de modul de elaborare a raspunsurilor pentru cererile si sesizirile primite, |

in limitele legale in vigoare; |

- colaboreazi cu finantele publice locale , trezoreria alte institutii in domeniul financiar contabil

asigura bune servicii care s raspunda nevoilor persoanelor contribuabili ;

- cunoaste si respectd prevederile legislatiei in vigoare din domeniul de act1v1tate si actioneazd in |

conformltate

{




- respecta caracterul conﬁdentlal al mforma‘;ulor cu pr1v1re la actlvnaple spemﬁce {
‘- asigura informarea asupra serviciilor oferite citre public prin realizarea comunicatelor si i
!

|

1nf0rmar1]0r diverse materiale scrise, postate pe paginile de social-media ale Primariei, precum
'si prin site-ul propriu (www.comun-todiresti .ro);
- realizeaz si alte atributii specifice stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale
(Consiliului Local, dispozitii ale Primarului;

respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a Aparatului de specialitate
al Primarului, ale Regulamentului de Ordine Interioard precum ale Codului Etic si a Codului de
cconduita a functionarului public.
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:
1. Denumire: inspector principal
2. Clasa |
3. Gradul I
4. Vechimea in specialitate necesara : - 6 ani
‘Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationals interna:
a) Relaii ierarhice:
§- subordonat fata de: - Primar , secretar general , sef biro ;
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: colaboreaza cu toate compartimentele din primarie pe problemele (
'specifice biroului
«©) Relatii de control: nu este cazul :
d) Relatii de reprezentare: doar Imputernicit sau delegat
2. Sfera relationala externi:
a) cu autoritafi si institutii publice: unde este cazul
b) cu organizatii internationale: unde este cazul
ic) cu persoane juridice prrvate in limita competentei stabilita de fisa postului i
3 Limite de competenta )

- exercitarea atributiilor presupune verificarea, intocmirea si semnarea inscrisurilor care fac
obiectul atributiilor stabilite conform prezentei fise a postului, asuméind rispunderea
adrnmlstratlva conformad cu prevederile legale :

- Indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle

de serviciu si se abtine de la orice fapta care ar putea sd aduca prejudicii autoritatii sau |
| institutiei publice in care isi desfasoard activitatea; E
- in exercitarea atributiilor ce - i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;
- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;
- pastreazd confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care

ia cunostinta in exercitarea functiei; i
- este interzis sa solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii, |

in considerarea functiei daruri sau alte avantaje.
§4 Delegarea de atributii si competenti : prin dispozitie emisd de Primarul comunei:
Intocmit de:

1. Numele si prenumele ; Vasile Fanel AIONESE

2. Functia publica de conducere : secretar general al comunei

3. Semnitura. .........

54. Data Intoemirii . v oot 6 55

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului

'1. Numele si prenumele . .........
2. Semnétura..........
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Contrasemneazi:
1. Numele si prenumele : Petrica SIMIUC
2. Functia PRIMAR

Data i semnatura:




